INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo: 2026-204-1-2-252

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de RH-029-204-6-2026
Contrato:

Tipo de Servicios: Técnicos
Nombn?s y apellidos de la persona Hesmery Saraf Ralda Reyes
contratista:

NIT de la persona contratista: 98776169
el Del: 02 de Enero de 2026 | Al: 30 de Junio de 2026

Contratacion

Periodo de este

i Del: 01 de Marzo de 2026 | Al: 31 de Marzo de 2026

informe: —

Monto a Pagar: Siete mil quetzales exactos |Q7,000.00

Prestados en: Departamento de Alimentos Por Acciones

En el cumplimiento a la cldusula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-204-1-2-252,
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. SERVICIOS TECNICOS EN COLABORAR CON LA REVISION Y ANALISIS DE LOS EXPEDIENTES QUE
INGRESAN AL DEPARTAMENTO.

e ACTIVIDAD: Apoye en la revision de los expedientes que ingresan al Departamento de Alimentos

por Acciones, de los municipios San Miguel Tucurt y Fray Bartolomé de las Casas, departamento
de Alta Verapaz

e RESULTADO: Agilizar los procesos de la revision de las solicitudes que ingresan al Departamento
de Alimentos por Acciones y el orden de las mismas, para poder archivar en bodega.

2. SERVICIOS TECNICOS EN APOYAR EN CONSOLIDAR BASE DE DATOS DE LOS LISTADOS DE
BENEFICIARIOS DE LAS INTERVENCIONES DE LA DIRECCION.

e ACTIVIDAD: Apoye en consolidar la base de datos de las programaciones del Departamento de
Alimentos por Acciones, para el respectivo respaldo digital de los diferentes municipios y
departamentos de la Reptblica.

e RESULTADO: La actualizacion de la base de datos con el objetivo de un respaldo digital y tener
la informacidn completa para el momento que se requiera.

3. SERVICIOS TECNICOS EN COLABORAR EN DIGITALIZAR LOS LISTADOS DE BENEFICIARIOS DE LAS
DIFERENTES INTERVENCIONES DE LA DIRECCION.

e ACTIVIDAD: Apoye en colaborar en la digitalizacidn y validacion de listados de expedientes que

ingresaron al Departamento de Alimentos por Acciones del municipio de San Miguel Tucurd, del
departamento de Alta Verapaz.

e RESULTADO: Tener un registro y asi contar las con la informacién correcta para poder
proporcionarla al momento que sea requerida por las distintas autoridades, con el fin de
mantener actualizada la base de datos en los portales institucionales.




4. SERVICIOS TECNICOS EN APOYAR CON LA DIGITALIZACION DEL EXPEDIENTE COMPLETO PARA
ARCHIVO DIGITAL Y RESGUARDAR EL MISMO.

5. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE SEAN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.

e ACTIVIDAD 5.1: Apoye en la elaboracion de las designaciones correspondientes a las distintas
comisiones asignadas a los profesionales de campo, quienes seran responsables de su comision.
Dichas comisiones estaran debidamente autorizadas por la Jefatura del Departamento de
Alimentos por Acciones, manteniendo un registro correlativo de cada designacidn emitida.

e RESULTADO: Agilizar los procesos para tener listo los nombramientos correspondientes a
cada comision.

e ACTIVIDAD 5.2: Apoye en colaborar a realizar la gestion de solicitudes para la designacion de
vehiculos y combustible de los municipios de Fray Bartolomé Las Casas, San Miguel Tucury, San
Pedro Carcha, El Tejar, San Martin Jilotepeque, Retalhuleu, El Asintal, La reforma, Tejutla, Nueva
Santa Rosa, San Antonio Suchitepéquez y Cabafas, conforme a las designaciones emitidas por la
Jefatura del Departamento de Alimentos por Acciones.

e RESULTADO: Agilizar los procesos para tener las solicitudes de vehiculoy combustible de cada
comision y asi poder enviarlas al drea correspondiente.

e ACTIVIDAD 5.3: Apoye en colaborar en los procesos de liquidacion de solicitudes de combustible
correspondientes a las distintas comisiones asignadas a los profesionales de campo, conforme a
las disposiciones emitidas por la Jefatura del Departamento de Alimentos por Acciones.

e RESULTADO: Agilizar los procesos de revision de los informes de liquidacidon y asi poder
enviarlas al area correspondiente

e ACTIVIDAD 5.4: Apoye en el registro, digitalizacion y resguardo de los documentos fisicos
correspondientes a las distintas comisiones asignadas a los técnicos y profesionales de campo,
debidamente autorizadas por la Jefatura del Departamento de Alimentos por Acciones,
manteniendo un registro correlativo de cada documento.

e RESULTADO: Contar con los documentos digitalizados en resguardo para poder
proporcionarla al momento que sea requerida por las distintas autoridades.

F N , f
ROSMERY SARA[ RALDA REYES
DPI: 3001647500101
CELULAR: 5001 5092




